
耕莘健康管理專科學校研究發展處辦事細則 

中華民國114年5月19日行政會議修正通過 

【完整修正歷程詳條文末】 

 

第一條  依據本校組織規程訂定研究發展處辦事細則 (以下簡稱本細則)。 

第二條  研究發展處 (以下簡稱本處)設置主任1人，分設校務發展、就業實習、產學合

作、推廣教育暨國際交流等4組，及老人長期照護教育訓練中心，辦理各該組事

務。 

第三條  研究發展處主任承校長之命，綜理本處業務，主要職掌如下： 

一、綜理本處業務。 

二、主持各項本處主責相關會議。 

三、依學校發展方針，推動各項本處主責工作。 

四、簽核本處公文及各處室會簽公文。 

五、承辦上級交辦事項。 

第四條  校務發展組組長承主任之命，下置職員若干人，處理組務，該組職掌如下： 

一、綜理校務發展計畫彙整及校務關鍵績效指標檢核等相關事項。 

二、綜理外部與校務發展相關專案計畫 (含獎補助私立技專校院整體發展經

費、高等教育深耕計畫、大學社會責任實踐計畫、實作場域設備精進計

畫、創新創業相關計畫及其他衍生計畫等)之申請、控管等相關事宜。 

三、綜理永續發展推動辦公室相關事宜。 

四、綜理教育部相關業務資料庫填報作業 (含技專校院校務基本資料庫、大專

校院定期公務統計報表、教育部獎補助資訊系統資料庫、技專校院評鑑基

本資料表、大專校院學生基本資料庫、後期中等教育長期追蹤資料庫、大

專校院校務資訊公開平臺)。 

五、綜理專科評鑑、自我評鑑、整體發展獎助經費運用績效訪視、高等教育深

耕計畫精準訪視或其他相關訪視之相關行政事宜。 

六、綜理全校性高等教育深耕計畫、大學社會責任實踐計畫等成果發表相關事

宜。 

七、綜理高等教育深耕計畫衍生相關競賽申請事宜 (含勞動部全國技職技能競

賽、教育部全國技專校院學生實務專題製作競賽、莘創盃三創競賽) (校層

級行政聯繫窗口)。 

八、綜理本處內部控制事項。 

九、其他交辦事項。 

第五條  就業實習組組長承主任之命，下置職員若干人，處理組務，該組職掌如下﹕ 

一、綜理學生校外實習課程之申請、控管等相關事宜。 



二、綜理學生就業輔導活動之相關行政事宜(含UCAN平台施測、全校性職涯

輔導活動)。 

三、綜理外部與就業、實習相關專案計畫(含教育部學海築夢系列計畫、教育

部展翅計畫、產學攜手合作計畫、勞動部就業服務補助計畫)之申請、控

管等相關事宜。 

四、綜理教育部相關業務資料庫填報作業(含大專校院畢業生流向追蹤平台)。 

五、綜理校外實習委員會及畢業生就業輔導委員會會務相關事宜。 

六、綜理校外實習績效訪視之相關行政事宜。 

七、其他交辦事項。 

第六條  產學合作組組長承主任之命，下置職員若干人，處理組務，該組職掌如下： 

一、綜理教師產學合作計畫之申請之相關行政事宜(含耕莘醫院、區域產學合作

中心校層級行政聯繫窗口)。 

二、綜理教師校內專題研究計畫、研發成果商品化計畫之申請與經費核銷等相

關行政事宜。 

三、綜理與協助教師研發成果之專利申請與技術移轉。 

四、維護與管理校徽、商標、標章等智慧財產權。 

五、綜理教師專利、技術移轉、產學合作、學術研發及技術報告獎勵，以及學

生穩定就學暨護理人才培育成效獎勵。 

六、綜理教師申請教育部、政府或法人機構計畫等校外學術專案計畫、產學研

發之相關行政事宜(校層級行政聯繫窗口)。 

七、綜理產學合作及學術研究發展委員會(含耕專與耕醫教學研究發展委員會)、

教師產業研習與研究推動委員會、學術倫理委員會會務相關事宜。 

八、規劃與辦理年度校內研發成果發表會。 

九、綜理教師學術倫理自律之資料填報、爭議處理之相關行政事宜。 

十、綜理校外人士來校進行專題研究計畫等相關行政事宜(校層級行政聯繫窗

口)。 

十一、綜理產學合作等相關資料庫填報事宜。 

十二、其他交辦事項。 

第七條  推廣教育暨國際交流組組長承主任之命，下置職員若干人，處理組務，該組

職掌如下﹕ 

一、綜理推廣教育學分班、非學分班（含職訓專班）等相關行政事宜。 

二、綜理推廣教育審查小組會議會務相關事宜。 

三、綜理教師申請各類政府機構及民間單位之公辦民營標案與專案計畫(校層級

行政聯繫窗口)。 

四、綜理人才發展品質管理系統（TTQS）訪評作業。 



五、綜理年度各類技能檢定(包含全國技術士技能檢定、在校生技能檢定等)等

相關行政事宜(校層級行政聯繫窗口)。 

六、綜理推廣教育相關教學場地與設施的租借作業(例如大愛台)。 

七、綜理推廣教育等相關資料庫填報事宜。 

八、綜理國際學術交流與合作活動等相關行政事宜。 

九、綜理國際交流等相關資料庫填報事宜。 

十、其他交辦事項。 

第八條  老人長期照護教育訓練中心主任承主任之命，下置職員若干人，處理中心業

務，該中心職掌如下 

一、綜理高齡長照相關標案之行政事宜 (校層級行政聯繫窗口)。 

二、綜理外部與高齡長照相關專業計畫 (含教育部樂齡大學)之申請、控管等

相關事宜。 

三、其他交辦事項。 

第九條  本處事務之處理，除法令另有規定外悉依本細則行之。 

第十條  本細則經處務會議及行政會議通過，陳校長核定後公布實施，修訂時亦同。 

  



【完整修正歷程】 

中華民國98年4月15日處務會議通過 

中華民國98年4月27日行政會議通過 

中華民國101年9月3日處務會議修正通過 

中華民國101年9月24日行政會議修正通過 

中華民國105年1月26日處務會議修正通過 

中華民國105年3月28日行政會議修正通過 

中華民國114年5月8日處務會議修正通過 

 

 


